中共宿迁市委市级机关工委

关于做好争创“三满意”机关活动

信息报送工作的通知

市级机关各机关党委、党（总）支部：

以“办群众所需，让群众满意；解基层所忧，让基层满意；帮企业所急，让企业满意”为主要内容的争创“三满意”机关活动目前已进入集中推进阶段。为全面了解和及时反映各单位部门争创“三满意”机关活动进展情况，更好地指导活动、交流经验、 推动工作，我委拟定期编印《简报》，并通过宿迁机关党建网“三满意”机关创建活动专栏、机关党建微信平台等宣传媒介，动态刊发各单位部门争创“三满意”机关活动的有关信息。现将信息报送有关事项通知如下：

一、信息报送内容

1、本部门本单位关于推进争创“三满意”机关活动的文件、部署要求、工作举措和党员干部、群众的反响情况。

2、本部门本单位开展争创“三满意”机关活动的重点工作、创新做法、先进典型、活动成效及相关经验。

3、本部门本单位围绕“三亮三创”，不断提高机关党员干部为群众、基层和企业服务能力和水平的做法及成效。

二、信息报送要求

1、注重时效。信息报送要及时、快捷，当日信息当日报送。相关活动信息也可通过图片新闻报送。
2、准确客观。信息材料务求内容准确、情况清楚，客观真实反映本部门本单位争创“三满意”机关活动情况。

3、保证质量。信息要紧扣主题、突出重点，做到有内容、有分析、有措施、有建议，具有一定的代表性。

4、严格程序。建立信息报送把关机制，指定一名文字能力强、综合素质好的机关工作人员为信息员，具体负责信息撰写；信息经领导把关审签后，报送我委。

三、信息报送方式

1、请各部门各单位于 3月18日下午 5:00 前将本部门本单位信息员名单（姓名、职务、联系方式）发送至我委邮箱：gw.zzz@163.com。（联系人：魏婧娟，联系电话：84368169）
2、请各部门单位用固定的电子邮箱、指定的信息样式（见附件），报送信息至我委邮箱。

附件：信息报送格式

                          中共宿迁市委市级机关工委

2015年3月17日

附件

信息报送格式

1、页面设置：上3.7cm，下3.5cm，左2.8cm，右2.6cm； 

2、大标题：方正小标宋 二号；

3、一级标题：黑体 三号；

4、二级标题：楷体 三号；

5、正文：仿宋 三号；

6、行距：标题30 磅、正文28 磅；

7、数字：Times New Roman；

8、邮件标题样式为：××（单位）××（内容主题）； 

9、以word 附件形式发送，命名格式为：××（单位）第××条；

10、信息正文后用楷体按顺序注明报送单位、信息编号、作者、审核人及报送时间（样式：报送单位：××（单位）；信息编号：第××条；作者：××（姓名）；审核人：××（姓名）；报送时间：（××年××月××日）。
