市委市级机关工委2020年2月份

第4周重点工作

	处 室
	重点工作
	责任人
	时  间

	办公室
	做好全市机关党的工作会议筹备工作
	兰  建
	2.24—2.28

	
	做好“四帮四送”助企活动相关工作
	
	

	
	编排2020年月度工作计划
	
	

	
	做好干部人事档案专项审核工作
	
	

	组织处
	做好年度基层党建“书记项目”编排工作
	刘  禹
	

	
	做好市级机关党支部和党员评星定级工作
	
	

	宣传处

妇工委
	撰写2019年度机关党建工作宣传片脚本
	魏婧娟
	

	
	上报市三八红旗手（集体）材料
	
	

	作风

督查处
	开展“四帮四送”助企活动督查
	李明清
	

	群众工作处
	做好市五一劳动奖章、奖状等表彰推荐上报工作 
	王雪莲
	

	纪监工委
	做好案件处分决定执行材料审核把关 
	王凌云
	

	
	撰写案件审理意见
	
	

	
	拟定全年月度工作计划
	
	


